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CONTRATO No. CO1. PCCNTR..2248683 

 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Nidia Del Pilar Herrera Bonilla  

 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: CC 52.796.658 

 

OBJETO DEL CONTRATO: Contratar los servicios personales para impartir Formación Profesional 
Integral en los diferentes programas de formación adscritos a la Doble Titulación (articulación con la 
media), de acuerdo con su perfil y programación establecida por el Centro de Industria y Servicios del 
SENA Regional Meta para la vigencia 2021 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  

1 

Orientar los procesos de aprendizaje y formación profesional de conformidad con el diseño curricular, las 
metodologías de aprendizaje, las políticas institucionales, la normatividad vigente, y de acuerdo con el 
procedimiento de la ejecución de la formación profesional integral GFPI-P-006, que se encuentre vigente 
en el momento de ejecución del contrato y los lineamientos para la articulación con la media vigentes. 

2 

Participar activamente en los equipos de diseño y desarrollo curricular interdisciplinarios por programa o 
conjunto de programas o por redes de conocimiento o tecnológicas, para garantizar integralidad en la 
formulación de proyectos formativos, el planeamiento de la planeación pedagógica, la elaboración de 
recursos didácticos, el diseño de actividades de aprendizaje, el diseño de talleres e items que alimentarán 
los bancos de prueba para la selección de aprendices, el diseño de técnicas e instrumentos para la 
evaluación, el diseño de material de apoyo, el análisis del avance del proceso de formación y de ser 
requerido planear actividades pedagógicas complementarias entre otras. Las jornadas de diseño y 
desarrollo curricular, si es convocado por la red de conocimiento, así mismo entregar los productos de 
cada jornada (actas de reunión, diseño curricular, proyecto formativo, planeación pedagógica, guías de 
aprendizaje, instrumentos de evaluación entre otros). 

3 
Organizar y participar en la programación  y ejecución del proceso de inducción de aprendices de 
formación titulada, y en el reconocimiento de aprendizajes previos, estilos y ritmos de aprendizaje según 
aplique. 

4 

Registrar en el sistema sofia plus en un plazo máximo de tres (3) días la información académica y todas las 
actividades que de acuerdo con los procesos que son de su responsabilidad, garantizando la calidad de la 
información  y su coherencia con el proceso formativo, tales como: registro de los juicios evaluativos, 
creación de rutas y asociación de aprendices, registro de inasistencias, reportar los asistentes a la 
formación que no se encuentran matriculados e impedir su asistencia, concertar planes de mejoramiento, 
registro del seguimiento virtual y presencial de la etapa productiva, comunicar al Coordinador Académico 
oportunamente anomalías, inconsistencias, novedades de aprendices,  y hallazgos en el registro de 
información, Elaborar acta de cierre de etapa lectiva o productiva. 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES_INSTRUCTORES 
MEDIA TÉCNICA CISM 2020 

___________________________________________________________________________ 
 

2                                                                                                                                 GTH-F-073 V.02 
 

5 
Mantener actualizada la información del portafolio de evidencias del instructor requerida por la Guía para 
Desarrollar Procesos Formativos GFPI-F-013 usando y gestionando las diferentes plataformas tecnológicas 
institucionales de apoyo académico y administrativo relacionado con su rol, actualizado y registrando de 
manera veraz y oportuna cada una de las acciones que integran el proceso formativo 

6 Realizar la revisión del diseño curricular y el análisis frente a la ejecución de la formación profesional, y 
presentar las observaciones a través de acta, si así se requiere. 

7 

Elaborar y registrar las evidencias de los procesos formativos desarrollados con los aprendices acorde a 
los lineamientos del proceso de Gestión de la Formación Profesional Integral, como: plan de trabajo, guías 
de aprendizaje, actas con planes de mejoramiento, novedades, seguimiento a etapa productiva, registro 
de inasistencias y demás que sean considerados para 8 GTH-F-075 V.05 la ejecución de la formación 
profesional. Actualizar el cargue de la anterior información mediante el aplicativo One Drive de Microsoft 
dispuesto por el Coordinador Académico de los Programas Especiales del CISM.  

8 
Asesorar a los aprendices en el desarrollo de sus competencias, tanto técnicas 
como comportamentales, de acuerdo con el programa de formación y sus 
necesidades individuales 

9 
Presentar en original y copia el reporte mensual del Instructor con las evidencias del proceso formativo, 
para ser entregados en medio digital al Coordinador Académico de los Programas Especiales del CISM, el 
día 25 de cada mes, mediante el aplicativo One Drive de Microsoft dispuesto por el Coordinador 
Académico de los Programas Especiales del CISM. 

10 

Usar y gestionar las diferentes plataformas tecnológicas institucionales de apoyo académico y 
administrativo relacionado con su rol, actualizado y registrando de manera veraz y oportuna cada una de 
las acciones que integran el proceso formativo. Tener conocimiento y dominio de las herramientas de las 
nuevas tecnologías de la información y las comunicaciones y actualizarse constantemente, para aplicarlas 
en el desarrollo del contrato, y en la presentación de los reportes e informes entre otras. 

11 Ajustar y atender las orientaciones del equipo técnico-pedagógico del Centro de formación, en las que 
aplique para el programa de articulación con la media (Doble Titulación) del SENA. 

12 Participar en los comités de evaluación y seguimiento ordinario y extraordinario que se programen para 
los aprendices, de acuerdo a la citación realizada. 

13 Realizar seguimiento virtual y presencial de la etapa productiva, según los lineamientos del proceso de 
Gestión de la Formación Profesional Integral. 

14 Dar cumplimiento de lo establecido en la Guía Orientación Formación Ambientes Virtuales de Aprendizaje 
GFPl-G-014 

15 Prestar apoyo a la Supervisión de contratos de acuerdo a la asignación realizada por la Subdirección de 
Centro. 

16 Participar en la formulación de los planes de mejoramiento y ejecución del mismo, presentando los 
soportes de las actividades en digital en el one drive dispuesto para tal fin. 

17 
Participar en la generación y proyectos de investigación aplicada, innovación pedagógica, desarrollo 
tecnológico, publicaciones y Sistema de Prospectiva, Vigilancia e Inteligencia Organizacional – PREVIOS, 
de interés institucional y cuando el Centro de formación así lo requiera. 

18 Participar activamente en los procesos de socialización de la oferta de acuerdo al calendario académico y 
la programación realizada por la coordinación académica 
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19 Presentar trimestralmente la bitácora y los soportes en digital en el drive dispuesto para tal fin de las 
actividades realizadas con las empresas y/o sector externo. 

20 Responder por los bienes y elementos a su disposición para el cumplimiento del objeto contratado. 

21 Efectuar los pagos al sistema general de seguridad social integral, lo cual será un requisito previo para el 
pago de los honorarios, entre otros requisitos. 

22 Registrar y mantener actualizada la hoja de vida en el SIGEP, y anexar los soportes en el mismo aplicativo. 

23 Registrar y mantener actualizada la información que requiere el aplicativo en el SECOPII, para la correcta 
ejecución contractual. 9 GTH-F-075 V.05 

24 
Desarrollar las actividades de formación aplicando las normas técnicas y legales que garanticen el 
cumplimiento de las buenas prácticas ambientales, el autocuidado de las personas; dando cumplimiento 
al Sistema Institucional de Gestión y Autocontrol y los modelos y sistemas de gestión que lo componen. 

25 
Programar y ejecutar actividades de aprendizaje en las se haga uso de la bibliografía de la biblioteca del 
Centro de Industria y Servicios del Meta y del Sistema de Bibliotecas SENA. De acuerdo a la consulta del 
material bibliográfico sugerir la bibliografía de acuerdo a los diseños curriculares para la adquisición anual 
de libros para los programas de formación del Centro de Industria y Servicios del Meta 

26 
Participar en los equipos, grupos, comités (evaluación de ofertas y demás), proyectos e instancias 
institucionales que lo requieran, incluyendo proyectos de Cooperación nacional e internacional en los 
cuales el Centro participe. 

27 
Participar cuando el centro de formación lo requiera, en proyectos de investigación técnica y/o pedagógica 
para fortalecer el proceso de formación del área temática objeto del contrato, conforme a los 
lineamientos del programa SENNOVA del SENA en concordancia con los indicadores de gestión del CISM. 

28 Apoyar la realización de la feria empresarial de la media técnica. 

29 
Certificarse por competencias laborales, tanto en las normas técnicas, como en la norma de competencia 
“Orientar Formación Presencial de acuerdo con procedimiento técnico y normativo” o la que la modifique 
o reemplace, participando en los procesos de certificación que adelante el SENA durante la vigencia del 
contrato. 

30 Apoyar la consolidación de las necesidades de materiales de formación con todas las características y 
especificaciones según proyectos de formación de acuerdo a la especialidad y desempeño. 

31 Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalismo y eficiencia, ser respetuoso en el trato 
con sus aprendices, compañeros y 

32 Tener la disponibilidad para desplazamiento a los sitios de trabajo 

33 Las demás que de mutuo acuerdo con el Subdirector(a), el Supervisor y el Contratista se concerte con 
ocasión de la ejecución del objeto contractual. 
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LUGAR DE EJECUCIÓN:  Programación establecida por el Centro de Industria y Servicios del Meta para 

la vigencia 2021 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN:   10 meses y seis días      

 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                         __10_ DE _Febrero _ DE __2021__ 

                                                                                          

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:            __10_DE _Diciembre _DE __2021__ 

 

VIGENCIA DEL CONTRATO: Nueve (09) meses y veintisiete (27) días sin exceder al 31 de diciembre 

de 2021 

 

VALOR DEL CONTRATO: Se fija como valor total de la presente contratación la suma $35.227.753 COP 

cada uno. El cual estará amparado en el CDP 2521 del 20 de enero de 2021 dependencia: 953211 Centro 

de industria y servicios del Meta - integración con la media, posición del catálogo del gasto: C-3603-1300-

14-0-3603025-02 ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL. Esta 

suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un Pago correspondiente a 17 

días del mes de febrero por valor de $2.016.403 COP. B) Nueve (09) pagos iguales por los meses de marzo 

a noviembre por valor de $3.558.359 COP, cada uno o por fracción de mes. C) Un Tercer pago 

correspondiente a Seis (06) días del mes de diciembre de 2021 por valor de $711.672 COP y un último 

pago correspondiente a los diez (10) días del mes diciembre de 2021 por valor de $474,447 COP 

 

SUPERVISOR:  Jhon Alexander Ortiz Piza 

 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR:  CC 86041337 

 

 

 

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO_x__ 
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     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 

N/A N/A N/A 

 

 

 

 

BALANCE FINANCIERO: 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS  

No OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES Y/O PRODUCTOS 
MEDIO DE VERIFICACIÓN 
(Link carpeta One Drive) 

1 

Orientar los procesos de aprendizaje y 
formación profesional de conformidad con el 
diseño curricular, las metodologías de 
aprendizaje, las políticas institucionales, la 
normatividad vigente, y de acuerdo con el 
procedimiento de la ejecución de la 
formación profesional integral GFPI-P-006, 
que se encuentre vigente en el momento de 
ejecución del contrato y los lineamientos 
para la articulación con la media vigentes. 

Mediante todo el proceso de formación 

y administrativos se almaceno la 

información en el One drive establecido 

por el Coordinador de Programas 

especiales donde reposan las evidencias 

del desarrollo de la formación y la 

plataforma territorio.  

ANEXO 1. 

https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:/r/personal/

mayalap_sena_edu_co/Documents

/Articulacion%20con%20la%20Med

ia 

Doble%20titulaci%C3%B3n%20202

1/Instructores%20Articulaci%C3%B

3n-

Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/

NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRE

RA%20BONILLA?csf=1&web=1&e=

Gmhzlv  

Valor  total del contrato  $ 35.227.753 

Valor Ejecutado $ 35.227.753 

Saldo  pendiente de cancelar al contratista $.0 

Saldo a liberar $.0 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media%20Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA?csf=1&web=1&e=Gmhzlv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media%20Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA?csf=1&web=1&e=Gmhzlv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media%20Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA?csf=1&web=1&e=Gmhzlv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media%20Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA?csf=1&web=1&e=Gmhzlv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media%20Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA?csf=1&web=1&e=Gmhzlv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media%20Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA?csf=1&web=1&e=Gmhzlv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media%20Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA?csf=1&web=1&e=Gmhzlv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media%20Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA?csf=1&web=1&e=Gmhzlv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media%20Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA?csf=1&web=1&e=Gmhzlv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media%20Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA?csf=1&web=1&e=Gmhzlv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media%20Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA?csf=1&web=1&e=Gmhzlv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media%20Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA?csf=1&web=1&e=Gmhzlv
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2 

Participar activamente en los equipos de 
diseño y desarrollo curricular 
interdisciplinarios por programa o conjunto 
de programas o por redes de conocimiento o 
tecnológicas, para garantizar integralidad en 
la formulación de proyectos formativos, el 
planeamiento de la planeación pedagógica, 
la elaboración de recursos didácticos, el 
diseño de actividades de aprendizaje, el 
diseño de talleres e items que alimentarán 
los bancos de prueba para la selección de 
aprendices, el diseño de técnicas e 
instrumentos para la evaluación, el diseño de 
material de apoyo, el análisis del avance del 
proceso de formación y de ser requerido 
planear actividades pedagógicas 
coplementarias entre otras. Las jornadas de 
diseño y desarrollo curricular, si es 
convocado por la red de conocimiento, así 
mismo entregar los productos de cada 
jornada (actas de reunión,diseño curricular, 
proyecto formativo, planeación pedagógica, 
guías de aprendizaje, instrumentos de 
evaluación entre otros). 

Se establecieron reuniones del equipo 

ejecutor para el desarrollo y 

presentación de proyectos, 

planeaciones pedagógicas guías 

articulas del Programa Técnico en 

asistencia administrativa 

 

 

 

 

Anexo 2 

https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:/r/personal/

mayalap_sena_edu_co/Documents

/Articulacion%20con%20la%20Med

ia-

Doble%20titulaci%C3%B3n%20202

1/Instructores%20Articulaci%C3%B

3n-

Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/

NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRE

RA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJEC

UCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/

4.%20Ficha%202271519/6.%20EQ

UIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1

&e=Kicshv 

 

3 

Organizar y participar en la programación  y 
ejecución del proceso de inducción de 
aprendices de formación titulada, y en el 
reconocimiento de aprendizajes previos, 
estilos y ritmos de aprendizaje según 
aplique. 

Se realizó el correspondiente proceso 

de inducción de los aprendices de la 

ficha 2271519, José María Córdoba 

 

 

 

 

Anexo 3 

https://sena.territorio.la/perfil.php

?id=10826645 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena.territorio.la/perfil.php?id=10826645
https://sena.territorio.la/perfil.php?id=10826645


              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES_INSTRUCTORES 
MEDIA TÉCNICA CISM 2020 

___________________________________________________________________________ 
 

7                                                                                                                                 GTH-F-073 V.02 
 

4 

Registrar en el sistema sofia plus en un plazo 
máximo de tres (3) días la información 
académica y todas las actividades que de 
acuerdo con los procesos que son de su 
resposabilidad, garantizando la calidad de la 
información  y su coherencia con el proceso 
formativo, tales como: registro de los juicios 
evaluativos, creación de rutas y asociación 
de aprendices, registro de inasistencias, 
reportar los asistentes a la formación que no 
se encuentran matriculados e impedir su 
asistencia, concertar planes de mejoraminto, 
registro del seguimiento virtual y presencial 
de la etapa productiva, comunicar al 
Coordinador Académico oportunamente 
anomalías, inconsistencias, novedades de 
aprendices,  y hallazgos en el registro de 
información, Elaborar acta de cierre de etapa 
lectiva o productiva. 

Todos los aprendices asociados a las 

fichas asignadas en la vigencia 2020 

fueros asociados a las tutas de 

aprendizaje y evaluados según su fase 

de ejecución en la  plataforma Sofía plus 

 

 

Anexo 4. 

http://www.senasofiaplus.edu.co/

sofia/home/principal.faces 

 

5 

Realizar la revisión del diseño curricular  y el 
análisis frente a la ejecución de la formación 
profesional, y presentar las observaciones a 
través de actas 

Se realizaron todas las revisiones y 

articulaciones al programa del comité 

ejecutor  

ANEXO 5 

https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:/r/personal/

mayalap_sena_edu_co/Documents

/Articulacion%20con%20la%20Med

ia-

Doble%20titulaci%C3%B3n%20202

1/Instructores%20Articulaci%C3%B

3n-

Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/

NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRE

RA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJEC

UCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/

4.%20Ficha%202271519/6.%20EQ

UIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1

&e=Kicshv 

 

http://www.senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces
http://www.senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/4.%20Ficha%202271519/6.%20EQUIPO%20EJECUTOR?csf=1&web=1&e=Kicshv
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Elaborar y registrar las evidencias de los 
procesos formativos desarrollados con los 
aprendices acorde con los lineamientos del 
proceso de Gestión de la formación 
Profesional Integral como: plan de trabajo, 
guías de aprendizaje, actas con planes de 
mejoramiento, seguimiento a etapa 
productiva, registro de inasistencias y demás 
que sean consideradas para la ejecución de 
la formación profesional. Compartir la 
información en medio digital  al Coordinador 
Académico. 

El registro de todos los procesos fueron 

cargados en la carpeta One Drive donde 

se lleva trazabilidad de la formación  

 

 

 

 

ANEXO 6 

https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:/r/personal/

mayalap_sena_edu_co/Documents

/Articulacion%20con%20la%20Med

ia-

Doble%20titulaci%C3%B3n%20202

1/Instructores%20Articulaci%C3%B

3n-

Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/

NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRE

RA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJEC

UCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/

1.%20Ficha%202060642?csf=1&we

b=1&e=G6hPos 

7 

Asesorar a los aprendices en el desarrollo de 
sus competencias, tanto técnicas como 
comportamentales, de acuerdo con el 
programa de formación y sus necesidades 
individuales. 

Se impartió formación y asesoría a los 

aprendices mediante las plataformas 

tecnológicas Meet, Microsoft teams, 

WhatsApp  

ANEXO 7 

https://drive.google.com/file/d/1A

NQUSwjKbJCX9Kh_joJfi31CoFKoCr3

2/view?usp=sharing 

Pantallazo de los grupos  

Meet, Microsoft teams, WhatsApp 

 

 

8 

Presentar en original y copia el reporte 
mensual del instructor con las evidencias del 
proceso  formativo, para ser entregados en 
medio físico y digital al Coordinador 
Académico perteneciente al Centro de 
Industria y Servicios del Meta, el día 25 de 
cada mes, si este día es sábado, dominical o 
festivo, se tendrá en cuenta el día hábil 
anterior. 

Reporte se presenta junto a las cuentas 

de cobro donde evidencias la ejecución 

de las competencias y el tiempo 

destinado para cada una. 

ANEXO 8 

Relación de los pagos en la 

plataforma Secoop II 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642?csf=1&web=1&e=G6hPos
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642?csf=1&web=1&e=G6hPos
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642?csf=1&web=1&e=G6hPos
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642?csf=1&web=1&e=G6hPos
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642?csf=1&web=1&e=G6hPos
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642?csf=1&web=1&e=G6hPos
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642?csf=1&web=1&e=G6hPos
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642?csf=1&web=1&e=G6hPos
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642?csf=1&web=1&e=G6hPos
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642?csf=1&web=1&e=G6hPos
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642?csf=1&web=1&e=G6hPos
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642?csf=1&web=1&e=G6hPos
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642?csf=1&web=1&e=G6hPos
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642?csf=1&web=1&e=G6hPos
https://drive.google.com/file/d/1ANQUSwjKbJCX9Kh_joJfi31CoFKoCr32/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ANQUSwjKbJCX9Kh_joJfi31CoFKoCr32/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ANQUSwjKbJCX9Kh_joJfi31CoFKoCr32/view?usp=sharing
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9 

Usar y gestionar las diferentes plataformas 
tecnológicas institucionales de apoyo 
académico y administrativo relacionado con 
su rol, actualizado y registrando de manera 
veraz y oportuna cada una de las acciones 
que integran el proceso formativo. Tener 
conocimiento y dominio de las herramientas 
de las nuevas tecnologías de la información y 
las comunicaciones y actualizarse 
constantemente para aplicarlas en el 
desarrollo del contrato, y en la presentación 
de los reportes e informes entre otras 

Se utilizó la plataforma Microsoft 

teams, meet, sofia plus, territorio, office 

365 correo institucional  

 

ANEXO 9 

https://sena.territorio.la/perfil.php

?id=2726505 

 

10 

Ajustar y atender las orientaciones del 
equipo técnico pedagógico del Centro de 
Formación 

De acuerdo a los requerimientos de 

parte del grupo técnico de la 

coordinación de programas especiales 

fueron atendidas todas sus solicitudes.   

ANEXO 10 

Correo institucional y enlaces 

11 

Participar en los comités de evaluación  y 
seguimiento ordinario y extraordinario que 
se programen para los aprendices, de 
acuerdo a la citación realizada. 

Permanentemente se ejecutaron 

reuniones con los directivos de las I.E  

Henry Daniels, Luis Carlos Galan 

Sarmiento y  José María Córdoba.  

 

ANEXO 11 

https://meet.google.com/gjm-fhoz-

ewz 

 

Reuniones institucionales  

12 

Realizar seguimiento virtual y presencial de 
la etapa productiva, según los lineamientos 
del Proceso de Gestón de la Formación 
Integral. 

Los aprendices desarrollaron 

correctamente su proceso de etapa 

practica y lograron con éxito a la 

certificación  

ANEXO 12 

https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:/r/personal

/mayalap_sena_edu_co/Documen

ts/Articulacion%20con%20la%20M

edia-

Doble%20titulaci%C3%B3n%20202

1/Instructores%20Articulaci%C3%

B3n-

Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/

NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRE

RA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJE

https://sena.territorio.la/perfil.php?id=2726505
https://sena.territorio.la/perfil.php?id=2726505
https://meet.google.com/gjm-fhoz-ewz
https://meet.google.com/gjm-fhoz-ewz
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/7.%20Etapa%20Productiva/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final?csf=1&web=1&e=o3d2U6
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/7.%20Etapa%20Productiva/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final?csf=1&web=1&e=o3d2U6
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/7.%20Etapa%20Productiva/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final?csf=1&web=1&e=o3d2U6
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/7.%20Etapa%20Productiva/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final?csf=1&web=1&e=o3d2U6
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/7.%20Etapa%20Productiva/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final?csf=1&web=1&e=o3d2U6
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/7.%20Etapa%20Productiva/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final?csf=1&web=1&e=o3d2U6
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/7.%20Etapa%20Productiva/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final?csf=1&web=1&e=o3d2U6
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/7.%20Etapa%20Productiva/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final?csf=1&web=1&e=o3d2U6
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/7.%20Etapa%20Productiva/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final?csf=1&web=1&e=o3d2U6
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/7.%20Etapa%20Productiva/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final?csf=1&web=1&e=o3d2U6
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/7.%20Etapa%20Productiva/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final?csf=1&web=1&e=o3d2U6
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CUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FP

I/1.%20Ficha%202060642/7.%20Et

apa%20Productiva/DOCUMENTOS

%20DE%20SEGUIMIENTO%202060

642%20final/DOCUMENTOS%20DE

%20SEGUIMIENTO%202060642%2

0final?csf=1&web=1&e=o3d2U6 

 

Drive con todas las evidencias de 

práctica empresarial.  

 

13 

Dar cumplimiento de lo establecido en la 
guía de orientación formación ambientes 
virtuales en todos los niveles 

El desarrollo de actividades,  evidencias 

de aprendizaje se realizó mediante la 

plataforma Territorium.   

ANEXO 13 

https://sena.territorio.la/perfil.ph

p?id=2726505 

 

 

14 

Prestar apoyo a la supervisión de contratos 
de cuerdo a la asignación realizada por la 
Subdirección del centro 

En la ejecución de este contrato no se 

prestó apoyo a la supervisión de 

contratos 

N/A 

15 

Apoyar los procesos de autoevaluación del 
centro e formación, de acuerdo a lo 
establecido con los lineamientos del 
Ministerio de Educación Nacional, así como 
la elaboración del documento de solicitud 
y/o renovación de los programas que se 
presenten para Registro Calificado, y 
consolidado  de la documentación para 
radicar en el Sistema de Aseguramiento de la 
Calidad de la Educación Superior. 

No fue asignada esta labor N/A 

16 

Participar en la formulación de los planes de 
mejoramiento y ejecución del mismo, 
presentando los soportes de las actividades 
en digital en el drive dispuesto para tal fin. 

Los Planes de mejoramiento están 

evidenciados  en One Drice y enviados a 

ANEXO 14 

https://sena4-

my.sharepoint.com/:x:/r/personal

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/7.%20Etapa%20Productiva/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final?csf=1&web=1&e=o3d2U6
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/7.%20Etapa%20Productiva/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final?csf=1&web=1&e=o3d2U6
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/7.%20Etapa%20Productiva/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final?csf=1&web=1&e=o3d2U6
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/7.%20Etapa%20Productiva/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final?csf=1&web=1&e=o3d2U6
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/7.%20Etapa%20Productiva/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final?csf=1&web=1&e=o3d2U6
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/7.%20Etapa%20Productiva/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final?csf=1&web=1&e=o3d2U6
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/7.%20Etapa%20Productiva/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final/DOCUMENTOS%20DE%20SEGUIMIENTO%202060642%20final?csf=1&web=1&e=o3d2U6
https://sena.territorio.la/perfil.php?id=2726505
https://sena.territorio.la/perfil.php?id=2726505
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/9.1%20Plan%20de%20trabajo/PLAN%20DE%20TRABAJO%20UNO%20%202060642.xlsx?d=waeead7c02de741f49672e35725e3305d&csf=1&web=1&e=SCaKzr
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/mayalap_sena_edu_co/Documents/Articulacion%20con%20la%20Media-Doble%20titulaci%C3%B3n%202021/Instructores%20Articulaci%C3%B3n-Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRERA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/1.%20Ficha%202060642/9.1%20Plan%20de%20trabajo/PLAN%20DE%20TRABAJO%20UNO%20%202060642.xlsx?d=waeead7c02de741f49672e35725e3305d&csf=1&web=1&e=SCaKzr
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la docentes par de la Instituciones 

educativas. 

/mayalap_sena_edu_co/Documen

ts/Articulacion%20con%20la%20M

edia-

Doble%20titulaci%C3%B3n%20202

1/Instructores%20Articulaci%C3%

B3n-

Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/

NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRE

RA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJE

CUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FP

I/1.%20Ficha%202060642/9.1%20

Plan%20de%20trabajo/PLAN%20D

E%20TRABAJO%20UNO%20%2020

60642.xlsx?d=waeead7c02de741f4

9672e35725e3305d&csf=1&web=1

&e=SCaKzr 

Drive donde se almacenan las 

evidencias de los planes de 

mejoramiento correspondientes y 

correo electrónico. 
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Participar en la generación y desarrollo del 
diseño curricular, proyectos de investigación 
aplicada, innovación pedagógica, desarrollo 
tecnológico,  publicaciones y Sistemas de 
Prospectiva, Vigilancia e inteligencia 
Organizacional – PREVIOS, de interés 
institucional y cuando el Centro de 
formación así lo requiera. 

Participación con un proyecto en la 

redCOLSI a nivel departamental y 

nacional   denominado vitrina 

comercial de productores y 

trasformadores agrícolas del Meta, con 

la I.E Henry Daniels del Municipio de 

Castilla la Nueva.  

ANEXO 15 

https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:/r/personal

/kmancera_sena_edu_co/Docume

nts/Semilleros%20de%20Investiga

ci%C3%B3n%20CISM%202021/Act

as/Inscripci%C3%B3n%20de%20Pr

oyectos%20a%20RedCOLSI?csf=1&

web=1&e=bF0qCa 
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/kmancera_sena_edu_co/Documents/Semilleros%20de%20Investigaci%C3%B3n%20CISM%202021/Actas/Inscripci%C3%B3n%20de%20Proyectos%20a%20RedCOLSI?csf=1&web=1&e=bF0qCa
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/kmancera_sena_edu_co/Documents/Semilleros%20de%20Investigaci%C3%B3n%20CISM%202021/Actas/Inscripci%C3%B3n%20de%20Proyectos%20a%20RedCOLSI?csf=1&web=1&e=bF0qCa
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/kmancera_sena_edu_co/Documents/Semilleros%20de%20Investigaci%C3%B3n%20CISM%202021/Actas/Inscripci%C3%B3n%20de%20Proyectos%20a%20RedCOLSI?csf=1&web=1&e=bF0qCa
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/kmancera_sena_edu_co/Documents/Semilleros%20de%20Investigaci%C3%B3n%20CISM%202021/Actas/Inscripci%C3%B3n%20de%20Proyectos%20a%20RedCOLSI?csf=1&web=1&e=bF0qCa
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Participar activamente en los procesos de 
socialización de la oferta de acuerdo al 
calendario académico y la programación 
realizada por la coordinación académica y 
apoyar los procedimientos de administración 
educativa. 

Divulgación de las oferta WhatsApp, 

estados grupos de difusión se realizó la 

oferta académicas del CISM 

incentivando así a la comunicad en 

general.  

ANEXO 16 

Difusión de calendario académico.  
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Presentar trimestralmente la bitácora y los 
soportes en digital en el drive dispuesto para 
tal fin de las actividades realizadas con las 
empresas y/o sector externo. 

Se entregaron 6 Bitácoras y 6 planes de 

seguimiento de etapa productiva en el 

onedrive que evidencian.   

ANEXO 17 

https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:/r/personal/

mayalap_sena_edu_co/Documents

/Articulacion%20con%20la%20Med

ia-

Doble%20titulaci%C3%B3n%20202

1/Instructores%20Articulaci%C3%B

3n-

Doble%20Titulaci%C3%B3n_2021/

NIDIA%20DEL%20PILAR%20HERRE

RA%20BONILLA/ASPECTOS%20EJEC

UCI%C3%93N%20DE%20LA%20FPI/

2.%20Ficha%202060618/7.%20Eta

pa%20Productiva/SEGUIMIENTO%

202060618?csf=1&web=1&e=VY3li

C 
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Responder por los bienes y elementos a  
disposición para el cumplimiento del objeto 
contratado. 

Se recibieron los materiales de 

formación, posteriormente entregados 

a las instituciones educativas y 

radicados en el Sena 

ANEXO 18 

Radicado del proceso de entrega de 

materiales de formación  

https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:/r/personal/j
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21 

Efectuar los pagos al sistema general de 
seguridad social integral, lo cual será un 
requisito previo para el pago de los 
honorarios, entre otros requisitos. 

Se encuentra al día con el pago de la 

seguridad social. Con cada entrega 

mensual de la cuenta se entrega la 

planilla donde se evidencia el pago de 

la seguridad social.  

ANEXO 19 

Reporte de pagos a seguridad 

social desde la página de 

compensar.  

22 

Registrar y mantener actualizada la hoja de 
vida en el SIGEP, y anexar los soportes en el 
mismo aplicativo. 

La hoja de vida se encuentra 

actualizada y con los soportes 

necesarios.  

ANEXO 20 

Pantallazo de la hoja de vida SIGEP  

23 

Desarrollar las actividades de formación 
aplicando las normas técnicas y legales que 
garanticen el cumplimiento de las buenas 
prácticas ambientales, el autocuidado de las 
personas, dando cumplimiento  al Sistema 
Institucional  de Gestión y Autocontrol y los 
modelos y sistemas de gestión que lo 
componen. 

Los ambientes virtuales de  aprendizaje 

han generado  disminución del uso de 

papel ya que la mayoría de evidencias 

son digitales. 

ANEXO 21 

One Drive 
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24 

Programar y ejecutar actividades de 
aprendizaje en las que se haga uso de la 
biografía de la biblioteca del centro de 
industria y Servicios del Meta y del sistema 
de bibliotecas SENA, de acuerdo a la consulta 
del materiales bibliográfico sugerir a 
bibliografía de acuerdo a los diseños 
curriculares para la adquisición anual de 
libros para los programas de formación del 
centro de industria y Servicios del Meta.  

Se realizaron consultas bibliográficas en 

la biblioteca SENA. Asistencia EDT 

Manejo de las bases de datos de la 

biblioteca del SENA.  

ANEXO 22 

Evidencias de EDT  

 

25 

Participar en los equipos, grupos, comités 
(evaluación de ofertas y demás), proyectos e 
instancias institucionales que lo  requieran, 
incluyendo proyectos de cooperación 
nacional e internacional en los cuales el 
Centro participe. 

No fue asignado esta actividad N/A 

26 

Certificarse por competencias laborales, 
tanto en las normas técnicas, como en la 
norma de competencia “Orientar Formación 
Presencial de acuerdo con procedimientos 
técnicos y normativo” o la que la modifique 
o reemplace, participando en los procesos de 
certificación  que adelanta el SENA durante 
la vigencia del contrato. 

Desarrollo de cursos virtuales para 

fortalecer el desarrollo investigativo y 

de innovación  

ANEXO 23 

Inscripción en Sofía Plus  

 

27 

Apoyar la consolidación de las necesidades 
de materiales de formación con todas las 
características  y especificaciones  según 
proyectos de formación  de acuerdo a la 
especialidad y desempeño. 

Los materiales de formación entregados 
por el CISM fueron entregados 
oportunamente a cada una de las 
instituciones educativas los cuales son 
quieres lo custodiaran  

ANEXO 24 

Acta de entrega de materiales 

28 

Prestar los servicios con seriedad, 
responsabilidad, profesionalismo y 
eficiencia, ser respetuoso en el trato con sus 
aprendices, compañeros y demás miembros 
de la comunidad SENA. 

En el desarrollo de la formación se 
evidencio lineamientos de respeto con 
los aprendices y docentes. 

ANEXO 25 

Correo Institucional 

29 

Tener la disponibilidad para desplazamiento 
a sitios de trabajo. 

Se realizó los desplazamiento a las I.E 
Municipio de Guamal, Acacias y Castilla 
la Nueva  

ANEXO 26 

One Drive 

30 

Las demás que de mutuo acuerdo con el 
Subdirector y el Contratista se concerté con 
ocasión de la ejecución del objeto 
contractual.  

Participar activamente en todas las 
actividades asignadas por el 
Coordinador de programas especiales, 
la líder y supervisora.  

ANEXO 27 

Reuniones y seguimientos virtuales 

y presenciales.    
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Dentro de la ejecución del contrato el instructor cumplió con el   objeto y las obligaciones asignadas. Las evidencias 

de esta ejecución quedan soportadas en este informe donde se evidencia el manejo y actualización en la plataforma 

SOFIA PLUS, Asistencia a formación a las fichas asignadas y tramite administrativa correspondiente a la gestión. Entre 

otras. 

SANCIONES:       SI___    NO_X__ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI_X_   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE__    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 

 

 

Atentamente, 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO 

ANEXO 1 

 

ANEXO 2 
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ANEXO 3 
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ANEXO 4 

 

 

ANEXO 5 

 

ANEXO 6 
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ANEXO 7  
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ANEXO 8 
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ANEXO 9 
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ANEXO 10 

 

ANEXO 11  
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ANEXO 12 

 

 

ANEXO 13 
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ANEXO 15 
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ANEXO 16 
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ANEXO 17 

 

ANEXO 18 
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ANEXO 19 

 

 

ANEXO 21 
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ANEXO 24 

 

 

ANEXO 25 
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